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MACROPROCESO

Administracidon y Gestion de
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PROCESO Gestién Presupuestal

LIDER DEL PROCESO

Subgerencia Financiera

DOCUMENTO DE
REFERENCIA

M-POR-001 Manual Operativo del Patrimonio Auténomo Fondo nacional de Turismo - P.A. FONTUR
M-GPR-001 Manual Financiero Patrimonio Auténomo - Fondo Nacional de Turismo FONTUR
M-DMI -001 Manual para la Destinacion de Recursos y Presentacion de Programas y Proyectos Patrimonio Autdnomo - Fondo Nacional de

Turismo FONTUR

OBJETIVO

Administrar y controlar el presupuesto del P.A. FONTUR y gestionar la aprobacion de sus movimientos de conformidad’con las normas legales vigentes aplicables y las politicas
operativas de la fiduciaria, con el fin de disponer de recursos para la inversion en el sector turismo a través de programas y proyectos misionales, asi como los necesarios para
el funcionamiento del P.A. FONTUR.

ALCANCE

Inicia con la proyeccion del Presupuesto de cada vigencia y contindia con la gestiéon de aprobacién por parte del Comité Directivo; seguido se realiza la programacion del plan
anual mensualizado de caja, sigue la identificacion, recaudo y registro de los ingresos y gastos presupuestales y finaliza con la elaboracion, aprobacién y publicacion de los
informes de ejecucion presupuestal.

Incluye el proceso el seguimiento y control del presupuesto de inversion en el marco de los proyectos del P.A. FONTUR y del presupuesto asociado a gastos de funcionamiento;
la gestion de las solicitudes del documento de disponibilidad presupuestal, la definicion y seguimiento al plan de pagos; el tramite para realizar liberaciones de los saldos.
Ademas, la aprobacion de los traslados entre rubros menores del presupuesto de funcionamiento.

PROVEEDORES ENTRADAS A(ETEIXIE:"I):)S SALIDAS CLIENTES
EXTERNOS PLANEAR Anteproyecto de EXTERNOS
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y Crédito Publico del Presupuesto . i venta, alquiler bienes; Control
e« Congreso de la General de la Nacion y 2. Presentar y gestionar la aprobacion del presupuesto Gastos: Inversién y P ¢
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Turismo Anual 4. Gestionar y tramitar de aprobacién de las solicitudes modificaciones proyectos del F.A.
e Contraloria General de Aprobaciones del de viabilidades presupuestales. presupuestales. .F(ENT,UR (dGrUP(lJS de
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ACTIVIDADES
PROVEEDORES ENTRADAS (Ciclo PHVA) SALIDAS CLIENTES
9. Gestionar la incorporacion de recursos al presupuestal e Congreso de la
presupuesto anual segun liberacién de saldos. expedidos. Republica de
Solicitudes de Colombia
liberacion de recursos
de proyectos
INTERNOS VERIFICAR tsra|m-',t;a3as' g INTERNOS
Instancias de Gobernanza 10. Elaborar y presentar los informes de seguimiento vi?;né)ci:igag:s d:
Corporativa presupuestal. recursos tramitadas.
Incorporacion de
P : g ACTUAR recursos al
" Pecbeidades e I e salgea "
. Gesionmenrside | ents e
programas y . Solicitudes de presupuestal
prOYECtF),S para la dlSpOnlbllldad generados
promocion, presupuestal
competitividad e e  Solicitudes de Procesos:
infraestructura viabilidades e Todos los procesos del
(Macroproceso) presupuestales X ) P.A. FONTUR.
e  Gestion de Soporte «  Requerimientos de 11. Realizar liberacion y asignacion de recursos.
Operativo informes 12. Realizar._ ajustes o modificaciones (traslados,
(Macroproceso) «  Némina, vidticos y adiciones o reducciones) al presupuesto de la
e Gestién Estratégica gastos de vigencia.
del Talento Humano funcionamiento.
(Macroproceso) e Reportes de Ingresos
e  Gestion Contractual
e  Gestion Juridica
e Gestion de la
Contribucién
Parafiscal
DOCUMENTOS DESCRIPTIVOS
cO6DIGO NOMBRE
P-GPR-001 Liberacion de Recursos
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REGLAMENTACION

RIESGOS DEL PROCESO

1.

2.

9.

10.

11.

12,

13.

Constitucion Politica de la Republica de Colombia 1991, articulos 209y 267
(Sin perjuicio del régimen juridico privado aplicable a FONTUR, son aplicables los
principios de la funcion administrativa y la gestion fiscal).

Leyes

Ley 2294 de 2023, "Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-
2026 "Colombia potencia mundial de la vida”. Articulo 307. Que modifica el articulo
21 de la Ley 1558 de 2012.

Ley 2069 de 2020 "Por Medio del cual se Impulsa el Emprendimiento en
Colombia”.

Ley 2068 de 2020 "Por el cual se modifica la Ley General de Turismo y se dictan
otras disposiciones”.

Ley 1558 de 2012 “Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 -Ley General de
Turismo, la Ley 1101 de 2006 y se dictan otras disposiciones”.

Ley 1450 de 2011 "Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo, 2010-
2014”, articulo 40 (Para todos los efectos, los procesos de contratacion que lleve a
cabo la Entidad administradora del Fondo de Promocién Turistica se adelantaran de
conformidad con el derecho privado).

Ley 1101 de 2006 "Por la cual se modifica la Ley 300 de 1996 - Ley General de
Turismo y se dictan otras disposiciones”.

Ley 300 de 1996 "Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras
disposiciones".

Decretos

Decreto 1836 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Titulo 4 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1074 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Comercio, Industria y Turismo, en relacion con el Registro Nacional de Turismo y
las obligaciones de los operadores de plataformas’ electronicas o digitales de
servicios turisticos prestados y/o disfrutados eén Colombia”

Decreto 1338 de 2021 “"Por el cual se adiciona el Capitulo 12 y se derogan las
Secciones 1 y 2 del Capitulo 2, del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1074 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, en el sentido de reglamentar el procedimiento de recaudo, declaracidn,
pago y fiscalizacion de la Contribucién Parafiscal para el Turismo”

Decreto 2094 de 2015 "Por el cual se reglamenta la composicion y el
procedimiento para la seleccion de los representantes al Comité Directivo del Fondo
Nacional de Turismo y se modifican las secciones 4 y 7 del Capitulo 2 del Titulo 4
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Comercio, Industria y Turismo”

Decreto 2251 de 2012 "Por el cual se reglamentan los articulos 9° de la Ley 1101
de 2006 y 21 de la Ley 1558 de 2012”

Decreto 1336 de 2002 "Por el cual se modifica el Decreto Reglamentario 505 del
28 de febrero de 1997”.

Contratos y Circulares:

Enlace a matriz de riesgos
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14. Contrato de Fiducia Mercantil No. 413 de 2023

15. Circular 017 de 2020 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (Roles y
procedimientos para el tramite de proyectos a ser aprobados con recursos que
conforman el Fondo Nacional de Turismo de acuerdo con lo establecido en la Ley
1558 de 2012).

16. Contrato de Fiducia Mercantil 137 de 2013.

Manuales Internos del Patrimonio Auténomo Fondo Nacional De Turismo - P.A.
FONTUR:

17. Manual Operativo

18. Manual Financiero

19. Manual para la destinacion de recursos y presentacion de Programas y Proyectos
20. Manual de Contratacion

21. Manual de Supervision e Interventoria e Interventoria de Negocios Juridicos

MEDICION

INDICADOR OBJETIVO DEL INDICADOR META FRECUENCIA

Enlace a indicadores

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

12 de noviembre de 2024 01 Primera version del documento

ROTULOS DE APROBACION

ELABORO REVISO APROBO
No requiere firma, documento validado por correo No requiere firma, documento validado por correo No requiere firma, documento validado por correo
electrénico. electrénico. electrénico.
Maria Fernanda Reyes Sarmiento Héctor Rall Pinto Alexandra Rodriguez del Gallego
Profesional 7 Subdireccion Financiera Director de Presupuesto, Contabilidad y Operaciones Gerente Financiero (Subdireccién Financiera)
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